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新竹縣私立幼兒園申請應備文件列表                                   ■必要文件 □有該項內容之申請者需檢附 

新竹縣政府教育處幼教科 表單下載-格式編號 3 1 2 4 7 8 5 9 

文件項目 

適用對象 (僅土地) (新設園) (已立案幼兒園申請換證) 

幼兒園申請 籌設 設立 增班 改建、擴
充、縮減
場地、遷

移 

調整招收
幼兒年齡 

兼辦兒童
課後照顧 

負責人 
變更 

門牌
整編 

同意函 許可證 

      申請公文 ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■ 
★設施設備自主分析檢核表 □ ■ ■ ■ ■ ■   

      幼兒園設立許可證書 A4 影本   ■ ■ ■ ■ ■ ■ 
一、 計畫書-封面表格 ■ ■ ■ ■ ■ ■   
二、 幼兒園園則 ■ ■ ■ ■ ■ ■   
三、 負責人基本資料表 

(請繳交 2 吋證件大頭照*2 張-背面註明姓名+園名) 

■ ■ ■ ■ ■ ■ ■  

四、 負責人警察刑事紀錄證明 ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■  
五、 幼兒園園長基本資料表及文件  ■ ■ ■ ■ ■   
六、 教保服務人員文件及師生

比檢視表 
■a.資格證明文件 

  ■園長資格證明文件 

  □教師、教保員、助理教保員 

  □廚工、職員、護理人員 
■b.警察刑事紀錄證明(良民證) 

■c.體檢表 

 ■ ■ ■ ■ ■ 涵

蓋

課

照

相

關

規

劃 

  

(1) 教職員工清冊 
(由「全國教保資訊網填報系統」下
載，系統已登載之現有教教職員工免附
a-c 項文件) 

  ■ ■ ■ ■   

(2) 新聘教保服務人員名冊  ■ ■ ■ ■ ■   

(3) 班級人數統計表(由「全國幼兒園幼生管理系統」下載)   ■ ■ ■ ■   
(4) 班級編制規劃及師生比檢視表 ■ ■ ■ ■ ■ ■   

七、 收退費基準、減免收費規定 

(已核備之收退費規定，由「全國幼兒園幼生管理系統」下載) 

 ■ ■ ■ ■    

八、 全年收入及支出預算  ■ ■ ■ ■    
九、 作息表 幼幼班作息表  □ □ □ □    

小/中/大/混齡班作息表  ■ ■ ■ ■    
十、 土地及建築物使用權利證明文件 

(1) 土地及房屋所有權狀明細表 

 

■ 

 
■ 

 

■ 

 

■ 

 

■ 

  

■ 

 

(2) 地籍圖謄本 ■ ■ ■ ■ ■  ■  
(3) 土地 土地所有權狀 ■ ■ ■ ■ ■  ■  

土地登記簿謄本影本 ■ ■ ■ ■ ■  ■  
(4) 建築物 建物所有權狀  ■ ■ ■ ■  ■  

建物登記簿謄本影本  ■ ■ ■ ■  ■  
(5) 建築物使用執照影本  ■ ■ ■ ■ ■ ■  
(6) 建築物竣工圖（含地籍套繪圖）  ■ ■ ■ ■ ■   
(7) 消防安全設備圖說  ■ ■ ■ ■ ■   
(8) 土地使用分區、相對位置圖 (內政部電子地圖畫面) ■ ■  ■     
(9) 經公證且有效期限

自申請日起達 5 年
以上之租賃契約書
或使用同意書 

土地租
賃契約 

 
文件類型(請勾選) 
□租賃契約[公證] 
□借用同意書[公證] 

□無償使用同意書[認證] 

 ■ ■ ■ ■    

房屋租
賃契約 

 ■ ■ ■ ■    

(10) 室內裝修核可證明  □ □ □ □ □   

十一、 建築物防火避難設施與設備安全檢查申報結果通知書  ■ ■ ■ ■ ■   
十二、 建築平面圖含室外活動空間(應以平方公尺註明樓

層、各隔間面積、用途說明及總面積) 

■ ■ ■ ■ ■ ■   

十三、 空間配置清冊(請詳填樓層/間數) ■ ■ ■ ■ ■ ■   
十四、 資產目錄表  ■ ■ ■ ■ ■   
十五、 投保公共意外責任保險之保險單影本。  ■ ■ ■ ■ ■   
十六、 大型遊樂器材出廠證明（或定期安檢證明書）。  □ □ □ □ □   

十七、 現場照片（請依空間配置清冊標註各隔間，含幼兒園
外觀及內部裝潢、盥洗設備、醫藥箱等） 

 ■ ■ ■ ■ ■   

十八、 d.有效之基本救命術證件影本(6-1 新聘教保服務人員
名冊內之所有教保服務人員皆應附) 

 

※包含園長、教師、教保員及助理教保員 

 ■ ■ ■ ■ ■   

十九、 履行營運擔保證明影本 (由銀行開立≧30 萬之存款證明)  ■ ■ ■ ■ ■ ■  
二十、法人/團體相關文件(已立案之幼兒園辦理單位) 

(1) 法人/團體立案登記證 

□ □ □ □ □ □ □  

(2) 組織章程 □ □ □ □ □ □ □  

(3) 董事會、理事會或會員（會員代表）成員名冊 □ □ □ □ □ □ □  

(4) 董事會、理事會或會員（會員代表）大會會議決議辦理
各該事項之會議記錄 
 

□ □ □ □ □ □ □  

二十一、 幼兒園董事會(專為幼兒園籌設而新成立之董事會)  □       

(1) 組織章程  □       
(2) 董事名冊  □       
(3) 董事受聘同意書  □       
(4) 董事會成立會議紀錄  □       

 

 

 


